
Инструкция для технического специалиста 

1. Технический специалист при проведении ВПР назначается локальным 

актом образовательной организации (далее – ОО).  

Технический специалист работает под непосредственным руководством 

ответственного организатора ОО в рамках ВПР. В своей деятельности 

технический специалист руководствуется настоящей инструкцией.  

2. Технический специалист на этапе подготовки и проведения ВПР:  

2.1. Проходит инструктаж у ответственного организатора ОО и 

расписывается в журнале прохождения инструктажа.  

2.2. Оказывает содействие ответственному организатору ОО, по его 

указанию проводит следующие виды работ:  

заранее (до дня проведения работы) получает через личный кабинет ФИС 

ОКО коды для выдачи участникам ВПР (листы с напечатанными кодами 

разрезаются на отдельные части и выдаются участникам перед началом 

работы организаторами в аудитории; код, присвоенный при проведении 

первой ВПР закрепляется за участником на все оставшиеся работы);  

получает протокол с кодами для фиксации соответствия кода и ФИО 

(таблица, в первом столбце которой указаны коды, а во втором столбце 

вписывается ФИО участника);  

скачивает через личный кабинет ФИС ОКО архив с материалами, форму 

сбора результатов и критерии оценивания ответов для проведения 

проверочной работы.  

готовит оборудование, распечатывает варианты ВПР на всех участников 

(формат печати – А4, черно-белая, допускается печать на обеих сторонах 

листа, не допускается печать двух страниц на одну сторону листа А4).  

2.3. Для проведения ВПР по иностранным языкам ОО осуществляет 

обеспечение оборудованием в достаточном количестве (рекомендуется 

предоставить не более четырех полностью укомплектованных станций 

записи ответов на аудиторию и одну резервную (запасную)):  

компьютеры и аудиогарнитуры в аудиториях проведения (станции записи 

ответов), технические характеристики которых должны соответствовать 

описанию, приведенному в Руководстве пользователя станции записи 

ответов;  

компьютер с выходом в информационно-телекоммуникационную сеть 

«Интернет» в ОО для получения архива с инструкциями и программного 

обеспечения (далее – ПО) для настройки и проведения работы.  

Технический специалист обеспечивает:  

расстановку рабочих мест в выбранных аудиториях, согласно требованиям 

для рабочих станций (достаточно места для рабочей станции и 31  
 



удобства участника ВПР, бесперебойный доступ к электросети, по 

возможности, звукоизоляция от соседних станций и т.д.);  

подготовку и первичную проверку работоспособности всех компьютеров и 

аудиогарнитур, которые будут использоваться как станции записи ответов в 

аудиториях.  

2.4. На этапе контроля технической готовности ОО для проведения 

проверочной работы по учебному предмету «иностранный язык», 

технический специалист выполняет следующие процедуры:  

готовит рабочие станции для проведения ВПР. Рабочие станции следует 

пронумеровать по порядку (1, 2, 3, и т.д., номера не должны повторяться в 

рамках одной аудитории). Уникальный номер станции «Номер аудитории, 

где она будет использоваться, а также «Логин школы (без букв sch)» 

рекомендуется наклеить на системный блок компьютера или монитора;  

проводит на рабочих станциях настройку аудиооборудования средствами ОС 

Windows.  

3. Технический специалист на этапе проверки и завершения ВПР по 

распоряжению ответственного организатора:  

3.1. Передает ответственному организатору ОО распечатанные критерии 

оценивания по количеству членов комиссии (в соответствии с Планом-

графиком проведения ВПР).  

3.2. Загружает форму сбора результатов через личный кабинет в ФИС ОКО в 

соответствии с Планом-графиком, размещенным в личном кабинете ФИС 

ОКО.  

4. Технический специалист на этапе получения результатов ВПР по 

распоряжению ответственного организатора ОО:  

4.1. Проводит идентификацию (внесение в протокол ФИО участника), 

подготовку протоколов с результатами ВПР по классам.  

4.2. Передает готовые протоколы с результатами ВПР ответственному 

организатору ОО.  

5. Техническому специалисту запрещается:  

пользоваться средствами связи, фото- и видеоаппаратурой, персональными 

переносными компьютерами (ноутбуки, планшеты);  

оказывать содействие участникам ВПР при написании проверочной работы. 


